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Seat No.: _____                                                      Enrolment No.______ 
   

GUJARAT TECHNOLOGICAL  UNIVERSITY 
Diploma  Semester -III  Remedial Examination April - 2010 

 

Subject code: 335404 

Subject !ame: Secretarial Practice 
Date: 23 /04 /2010                                Time:  03.00 pm – 05.30 pm 

Total Marks: 70 

Instructions: 
1. Attempt all questions.  

2. Make suitable assumptions wherever necessary. 

3. Figures to the right indicate full marks. 

4. English version Authentic 
 

Q.1 (a) Discuss the different types of Capital Structures of Company.                    08 

 (b) Describe the various kinds of Preference Share.                                          06 

    

Q.2  State the Qualifications & Qualities of the Company Secretary.   14 

    

Q.3  Discuss in detail ( Any TWO )                                                                         14 

 (a) Power and duties of the Chairman.  

 (b) The memorandum of Association.  

 (c) Procedure for converting share into the stock  

    

Q.4 (a) What are the different kinds of meetings of a Company? Where and 

in     

which circumstances the statutory and extra-ordinary meeting is to be 

held? 

10 

 (b) What do you mean by issuing of shares at par and at premium?   04 

  OR  

Q. 4  Write short notes on ( Any TWO ) 14 

 (a) Quorum  

 (b) Proxy  

 (c) Transmission of Shares  

 (d) Rights of Members  

    

Q.5  Discuss in detail ( Any TWO )                                                                          14 

 (a) What is share certificate? State the provisions for issue of share 

certificate. 

 

 (b) Describe the ways of acquiring membership in a public company.  

 (c) Describe the procedure of “Forfeiture of Shares”  
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5|`Gv!5|`Gv!5|`Gv!5|`Gv!    V કંપનીના �દા �દા 
કારના �ડૂ� માળખાની ચચા� કરો                     ુ ુ 08 

 A 
ેફર�સ શેરના �દા �દા 
કારો� ંવણ�ન કરોુ ુ ુ .                              06 

    

5|`GvZ5|`GvZ5|`GvZ5|`GvZ     કંપની સે ટર�ની લાયકાતો અને &ણો જણાવો( ુ .                                14 

    

5|`Gv#5|`Gv#5|`Gv#5|`Gv#     િવ*+ત ચચા� કરોૃ . ( ગમે તે બે )                                             14 

 V સભાના 
�ખની સ2ા અને જવાબદાર�ઓુ .  

 A મેમોરડમ ઓફ એસોસીએશન5   

 S શેર� ં*ટોકમા ં6પાતંર કરવાની 
7 યાુ ુ   

       

5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$ V કંપનીની �દા �દા 
કારની મીટ8ુ ુ ગ કઇ કઇ હોય છે? =ાર અને કવા ( (

સજંોગોમા ંકંપનીની વૈ?ાિનક (કાયદસરની 
થમ સભા( ) અને અસાધારણ 

મીટ8ગ બોલાવવી પડ છે( ? 

10 

 A �ળૂ 7કBમતે તથા િ
િમયમ શેર બહાર પાડવાનો અથ� તમે C ંસમજો છોુ ? 04 

     VYJFVYJFVYJFVYJF  

5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$     DંકનEધ લખોૂ . ( ગમે તે બે )
 14 

 V કોરમ ( કાય�સાધક સGંયા )
  

 A 
ોHસી ( 
તીતાિધકાર )  

 S કાયદાક�ય શેર ફરબદલી(   

 0 સIયોના હJ
  

    

5|`Gv55|`Gv55|`Gv55|`Gv5     િવ*+ત ચચા� કરોૃ . ( ગમે તે બે )  

 V શેર સટK7ફકટ એટલે C( ?ુ શેર સટK7ફકટ બહાર પાડવાની (

જોગવાઇઓ
જણાવો.
 

07 

 A Lહર કંપનીમા ંકઇ કઇ ર�તે સIયપદ મે( ળવી શકાય છે તે વણ�વો.
 07 

 S શેર જMતીની િવિધ� ંવણ�ન કરોુ .  

 

************ 

 


