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Seat No.: _____                                                      Enrolment No.______ 
   

GUJARAT TECHNOLOGICAL  UNIVERSITY 
Diploma  Sem-II  Remedial Examination September 2009 

 
Subject code: 320037                       Subject Name: Introduction to computer 
Date: 22/09/2009                                            Time:  11:00am-1:30pm 
                                                            Total Marks: 70 
Instructions: 

1. Attempt all questions.  
2. Make suitable assumptions wherever necessary. 
3. Figures to the right indicate full marks. 
4. English version Authentic 
 

Q.1 (a)  Write in detail about input and output devices of computer system. 04 
 (b) Write down the dropdown menu of M.S.Excel. 05 
 (c) Give information about the insert menu of M.S.Word. 05 
    
Q.2 (a) Write down the steps of find replace and spell check options of  

M.S.Word. 
07 

 (b) Write the definition of computer and drow a block diagram of 
computer system. 

07 

  OR  
 (b) Define the desktop of windows 07 
    
Q.3 (a) Define the various symbols used in M.S.Excel. 04 
 (b) Give information about facilities given in M.S.Word. 05 
 (c)  Write the difference between hardware and software. 05 
  OR  
Q.3 (a) Write the difference between Notpad and Wordpad. 04 
 (b) Give information about tools used in paint. 05 
 (c) Write down the dropdown menu of M.S.Word. 05 
    
Q.4 (a) Write down the steps to create a new folder. 04 
 (b) How to use the formulas in M.S.Excel. 05 
 (c) How to insert the picture in your document? 05 
  OR  
Q. 4 (a) Write down the steps to create a new icon on the desktop. 04 
 (b) Write about the use of paint and introduce paint screen. 05 
 (c) How to creat a chart in M.S. Excel? 05 
    
Q.5 (a) Write about the Recycle bin. 04 
 (b) Write about the edit menu of M.S. Excel 05 
 (c) What are the points to be kept in mind while font setting? 05 
  OR  
Q.5 (a) Write down the steps of calendar setting.                                      04 
 (b) Write about the use of window explorer. 05 
 (c) Write down the steps of C.D.writing. 05 
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5|5|5|5| \\ \\`Gv!`Gv!`Gv!`Gv!          
    VVVV    કો���ટર િસ�ટમના ઇન�ટ અને આઉટ�ટ �ડવાઇસ વીષે િવ�તારથી લખોુ ુ ુ . 04 
    AAAA    એમ.એસ.એ!સેલ" #ોપડાઉન મે" ૂુ  લખો .                                    05 
    SSSS    એમ.એસ.વડ&ના 'સટ& મે" ૂવીષે મા�હતી આપો.                              05 

5|5|5|5| \\ \\`GvZ`GvZ`GvZ`GvZ          
    VVVV    એમ.એસ.વડ&ના ફા'ડ, ર+�લેસ અને �પેલચેક ઓપશનનો ઉપયોગ કરવાની         

ર+ત લખો                                                        

07 

    A A A A     કો���ટરની 1યા2યાુ  આપો અને કો���ટર િસ�ટમનો 3લોક ડાયે4ામ દોરોુ .    07 
        VYJFVYJFVYJFVYJF     
    AAAA    વ6ડો" ડ7�કટોપ સમ8વોુ .                                                 07 

5|`Gv#5|`Gv#5|`Gv#5|`Gv#          
    VVVV    એમ.એસ.એ!સેલમા વપરાતી 9દ+ 9દ+ સ;ંનાઓનો ઉપયોગ સમ8વોુ ુ .    04 
    AAAA    એમ.એસ.વડ&મા રહ7લ સગવડતાઓ વીષે મા�હતી આપો.                   05 
    SSSS    હાડ&વેર અને સો<ટવેર વ=ચેનો તફાવત લખો.                              05 
        VYJFVYJFVYJFVYJF     

5|`Gv#5|`Gv#5|`Gv#5|`Gv#          
    VVVV    નોટપેડ અને વડ&પેડ વ=ચેનો તફાવત લખો. 04 
    AAAA    પે'ટમા વપરાતા >?સની મા�હતી આપોુ .                                  05 
    SSSS    એમ.એસ.વડ&" #ોપડાઉન મે" ૂુ  લખો.   05 

5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$          
    VVVV    ન@ ફો?ડર તૈયાર કરવાની ર+ત લખોુ .       04 
    AAAA    એમ.એસ.એ!સેલમા ફો�� ૂલઁાનો ઉપયોગ કઇ ર+તે કરશો?                 05 
    SSSS    તમારા ડોDમEટમા FચG કઇ ર+તે લાવશોુ ? 05 
        VYJFVYJFVYJFVYJF     

5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$5|`Gv$          
    VVVV    ડ7�કટોપ પર ન@ આઇકોનુ  બનવવાની ર+ત લખો.                       04 
    AAAA    પે'ટ Iો4ામનો ઉપયોગ અને પે'ટ" �J+ન સમ8વોુ .                  05 
    SSSS    એમ.એસ.એ!સેલમા ચાટ& કઇ ર+તે તૈયાર કરશો?                       05 

5|`Gv55|`Gv55|`Gv55|`Gv5          
    VVVV    ર+સાયકલ બીન વીષે મા�હતી આપો                                     04 
    AAAA    એમ.એસ.એ!સેલના એડ+ટ મે" વીષે મા�હતી આપોુ .                    05 
    SSSS    ફKટ સેટ6ગ કરતી વખતે કઇ કઇ બાબતો Lયાનમા રાખશો?              05 
        VYJFVYJFVYJFVYJF     

5|`Gv55|`Gv55|`Gv55|`Gv5          
    VVVV    ક7લEડર સેટ કરવાની ર+ત લખો.                                          04 
    AAAA    વ6ડોએ!��લોરરના ઉપયોગ વીષે મા�હતી આપો.                       05 
    SSSS    સીડ+ રાઇટ કરવાની ર+ત લખો.                                         05 

*********** 
 


