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Seat No.: ________                                                     Enrolment No.______________  

 

GUJARAT TECHNOLOGICAL UNIVERSITY 
DIPLOMA ENGINEERING – SEMESTER – I • EXAMINATION – WINTER- 2016 

 

Subject Code:3315102 Date: 03/01/2016      

Subject Name: Computer Application 

Time: 02:30 PM TO 05:30 PM Total Marks: 70 
Instructions: 

1. Attempt all questions. 

2. Make Suitable assumptions wherever necessary.  

3. Figures to the right indicate full marks.  

4. Use of programmable & Communication aids are strictly prohibited.  

5. Use of only simple calculator is permitted in Mathematics.  

6. English version is authentic. 
 

Q.1  Answer any seven out of ten. દશમ ાંથી કોઇપણ સ તન  જવ બ આપો. 14 

 1. Short cut key of font   

 ૧. ફોંટ ની શોટટ  કટ કી   
 2. Short cut key of select all  

 ૨. સેલેક્ટ ઓલ ની શોટટ  કટ કી  

 3. Short cut key of cut  

 ૩. કટ ની શોટટ  કટ કી  

 4. Short cut key of find  

 ૪. ફ ઇંડ ની શોટટ  કટ કી  

 5. Short cut key of replace  

 ૫. રીપ્લેસ ની શોટટ  કટ કી  

 6. Short cut key of close  

 ૬. ક્લોઝ ની શોટટ  કટ કી  

 7. Short cut key of print  

 ૭. પ્રીંટ ની શોટટ  કટ કી  

 8. Short cut key of redo  

 ૮. રી ડુ ની શોટટ  કટ કી  

 9. No of columns in MS-Excel sheet  

 ૯. એમ એસ એક્સેલની એક શીટમ ાં કોલમની સાંખ્ય    

 10. No of rows in MS-Excel sheet  

 ૧૦. એમ એસ એક્સેલની એક શીટમ ાં રો ની સાંખ્ય  
 

 

    
Q.2 (a) List down types of chart of MS-Excel. 03 

પ્રશ્ન. ર (અ) એમ એસ એક્સેલન  ચ ર્ટટન  પ્રક રનુાં લીસ્ટ આપો.  ૦૩ 

  OR  

 (a) Explain which changes can be done in Print Preview. 03 

 (અ) પ્રીંટ પ્રીવ્યથુી ક્ય  ક્ય  ફેરફ રો કરી શક ય? સમજાવો.  
 

૦૩ 

 (b) Explain how to correct Spelling and Grammatical mistakes. 03 
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 (બ) ખોટ  સ્પેલીંગ અને ગ્ર મરને કઈ રીતે સધુ રશો? સમજાવો.  ૦૩ 

  OR  

 (b) What is alignment? Explain it. 03 

 (બ) એલ ઇન્મેંટ શુાં છે? સમજાવો. 
 

૦૩ 

 (c) Which are the facilities given in Power Point?  Explain 04 

 (ક) પ વરપોઇંટમ ાં કઇ કઈ સગવડ્ત ઓ છે? વણૅવો.  ૦૪ 

  OR  

 (c) Which are the facilities given in AutoCAD? Explain 04 

 (ક) ઓટોકેડમ ાં કઇ કઈ સગવડ્ત ઓ છે? વણૅવો.  
 

૦૪ 

 (d) Which are the facilities given in MS-Word? Explain 04 

 (ડ) એમ એસ વલ્ડ્મ ાં કઇ કઈ સગવડ્ત ઓ છે? વણૅવો.  ૦૪ 

  OR  

 (d) Which are the facilities given in MS-Excel? Explain 04 

 (ડ) એમ એસ એક્સેલમ ાં કઇ કઈ સગવડ્ત ઓ છે? વણૅવો.  

 
૦૪ 

    
Q.3 (a) What is drop cape? Explain it 03 

પ્રશ્ન. 3 (અ) ડ્રોપ કેપ શુાં છે?- સમજાવો. ૦૩ 

  OR  

 (a) Write about uses of arrow key of key board. 03 

 (અ) કી બોડટ ટની એરો કી ન  ઉપયોગો લખો. 
 

૦૩ 

 (b) What is Office clipboard? Explain it. 03 

 (બ) ઓફીસ ક્લીપબોડટ શુાં છે?- સમજાવો. ૦૩ 

  OR  

 (b) How will you change number “2” with “4” in a MS-Excel sheet? 03 

 (બ) તમે એમ એસ એક્સેલ શીટમ ાં લખેલ  દરેક “૨” નાંબરને “૪” નાંબરમ ાં કઇ રીતે 
બદલશો?  
 

૦૩ 

 (c) Explain any four commands of Insert menu of Ms Word. 04 

 (ક) એમ એસ વલ્ડ્ન  ઇંસટટ મેનનુ  કોઇપણ ચ ર કમ ાંડ સમજાવો. ૦૪ 
  OR  

 (c) Explain any four commands of draw menu of AutoCAD. 04 

 (ક) ઓટોકેડન  ડ્રો મેનનુ  કોઇપણ ચ ર કમ ાંડ સમજાવો. 
 

૦૪ 

 (d) Explain any four commands of Insert menu of Ms Excel. 04 

 (ડ) એમ એસ એક્સેલન  ઇંસટટ મેનનુ  કોઇપણ ચ ર કમ ાંડ સમજાવો. ૦૪ 

  OR  

 (d) Explain any four commands of modify menu of AutoCAD. 04 

 (ડ) ઓટોકેડન  મોડીફ ય મેનનુ  કોઇપણ ચ ર કમ ાંડ સમજાવો. ૦૪ 

    
Q.4 (a) Draw types of curser symbol and write its use in MS-Excel. 03 
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પ્રશ્ન. ૪ (અ) એમ એસ એક્સેલમ ાં કસટરન  જુદ  જુદ  આક રો દોરો અને દરેકન  ઉપયોગો 
લખો.   

૦૩ 

  OR  

 (a) Describe use of header & footer. 03 

 (અ) હડેર અને ફુટરનો ઉપયોગ સમજાવો. 
 

૦૩ 

 (b) Write about the advantages and limitations of computer. 04 

 (બ) કોમ્પટુરન  ફ યદ  અને મય ટદ ઓ વીશે લખો. ૦૪ 

  OR  

 (b) Explain the e‐mail sending process in Gmail. 04 

 (બ) જીમેઈલમ ાં ઇમેઈલ મોકલવ ની રીત લખો.   
 

૦૪ 

 (c) Draw the block diagram of computer and explain the functions of each in 

detail. 
07 

 (ક) કોમ્પટુરનો બ્લોક ડ યેગ્ર મ દોરો અને દરેકન  કયો વીશે વવસ્ત રથી લખો. 
 

૦૭ 

    
Q.5 (a) Explain use of Auto-CAD in costume designing. 04 

પ્રશ્ન. ૫ (અ) કોસ્ચમુ ડીઝ ઇનીંગમ ાં ઓટોકેડનો ઉપયોગ કઈ રીતે કરી શક ય? સમજાવો?  

 

૦૪ 

 (b) How will you create effective presentation through PowerPoint? 04 

 (બ) પ વરપોઇંટમ ાં અસરક રક પે્રઝાંટેશન તૈય ર કરવ  તમે શુાં કરશો?   

 

૦૪ 

 (c) Explain- change case options of MS-Word. 03 

 (ક) એમ એસ વલ્ડ્નો ચેંજ કેસ ઓપ્શન સમજાવો.  
 

૦૩ 

 (d) List down different uses of internet. 03 

 (ડ) ઇંટરનેટનો ઉપયોગ કઈ કઈ રીતે કરી શક ય? ય દી બન વો.  ૦૩ 

 

++++++++++  
 


